
 
 

 

 

 

للهيئة  على البوابة الإلكترونية القائمة   تسجيل الشركات دليل المستخدم لآلية 

   العليا للأمن الصناعي

  



 

     7ن م 1صفحة 
 

 الفهرس

 2 .............................................................................................................................................. .................... مقدمة

 3 ........................................................................................ على البوابة الإلكترونية  القائمة  للشركاتالقيام بعملية التسجيل آلية 

 

 

 

  



 

     7ن م 2صفحة 
 

 مقدمة 

من الخدمات الإلكترونية تشمل عدداً من التراخيص   دالعدي  (www.hcis.gov.sa)  للهيئة العليا للأمن الصناعي تقدم البوابة الإلكترونية  

 والمنشآت،التي تصدرها وزارة الداخلية للأفراد  وتراخيص الهيئة العليا للأمن الصناعي والأمنية وتراخيص الوقاية والحماية من الحريق  

في البوابة الإلكترونية   والاشتراكجيل  ومن خلال التس  .التراخيص اللازمة  واستخراجوذلك للتحسين من سرعة وسهولة إنجاز المعاملات  

 :يمكن الحصول على الخدمات الآتية للهيئة

 اللازمة لإصدار التراخيص الأمنية التي تديرها البوابة الإلكترونية. الاشتراطاتعلى كافة  الاطلاع •

 تسجيل بيانات الأفراد والشركات والمؤسسات. •

 التقدم بطلب الحصول على ترخيص جديد.  •

 يدويا من قبل. استخراجه ت الترخيص السابق في حالة تسجيل بيانا •

 التقدم بطلب تجديد ترخيص. •

 التقدم بطلب تغيير اسم الشركة أو المؤسسة.  •

 التقدم بطلب تغيير ملكية الشركة أو المؤسسة.  •

 التقدم بطلب إلغاء ترخيص. •

 متابعة حالة الطلب.  •

 تقديم طلبات الإيداع ودفع الفواتير. •

 عن طريق البريد الإلكتروني والرسائل النصية. الإشعارات والتنبيهات •

 .تقديم ومتابعة البلاغات •

 حيث تقدم البوابة الالكترونية إمكانية الاشتراك والتقديم على الأنشطة والتراخيص التالية: 

 .الأنشطة والتراخيص الأمنية •

 .أنشطة وتراخيص الوقاية والحماية من الحريق •

 . للهيئة العليا للأمن الصناعيالخدمات الإلكترونية  •

 .الفسوحات الجمركية •

 

 

 

 

 

  



 

     7ن م 3صفحة 
 

 على البوابة  القائمة  تسجيل الشركاتآلية 

  الاطلاع على دليل التسجيل السريع.تسجيل بيانات الشركة، لمعرفة اجراء ذلك يرجى ل يتطلب القيام بالتسجيل السريع  -1
 .  2شكل وكلمة المرور بواسطة اسم المستخدم ثم الضغط على )تسجيل الدخول(  .1شكل  (تسجيل الدخول) الضغط على ايقونة -2

 1شكل 

 

 

2شكل   

 

  



 

     7ن م 4صفحة 
 

            البيانات الخاصة بالشركة  بإدراج ليقوم  )تعديل/تحديث البيانات(الدخول على الحساب يقوم العميل بالضغط على أيقونة  عند -3
 . 12-3شكل 

 

 

3شكل   

 

4شكل   

 

5شكل   



 

     7ن م 5صفحة 
 

يلي: كما  6إيضاح نقاط للشكل   

 %.  100الملاك  تكتمل حصصأ/ يتم ادخال الملاك في الشركة طالبة الخدمة حتى 

 .  7كأحد الملاك شكل شركة أيقونة خاصة بإضافة  ب/ 

 .  8ج/ أيقونة خاصة بإضافة الفرد كأحد الملاك شكل  

 

6شكل   

يلي: كما  7إيضاح نقاط للشكل   

 .  في حال كون الشريك سبق ادخال بياناته في النظام كأحد الملاك او باسم الشركة صاحبة الطلب أ/  

 .  نوع المنشأة الشريكة في ملكية الشركة )مؤسسة / شركة / مكتب ...( ب/ 

   بيانات المدخلة تتبع للشركة المالكة فيها. من مستوى في الشركات، فهذا الخيار لتحديد ان ال أكثرفي حالة ان الملاك ج/  

 

7شكل   

 أ

 ب

 ج

 أ
 ب

 ج



 

     7ن م 6صفحة 
 

 

8شكل      

يلي: كما  9إيضاح نقاط للشكل   

   للمنشئة.لإضافة السجلات الفرعية إن وجدت أ/ 

 .  10شكل   هإدخال بيانات السجل التجاري الأساسي وأنشطت ب/ 

 

9شكل   

يلي:كما  10إيضاح نقاط للشكل   

 يتم تحديد النشاط الأمني الموجود بنشاط السجل التجاري فقط، وليس تحديد الخدمة المطلوبة. أ/ 

 

 أ

 ب



 

     7ن م 7صفحة 
 

 

10شكل   

كما يلي: 11إيضاح نقاط للشكل   

 أ/ يجب الضغط على زر إنهاء بعد ادراج كافة المرفقات المطلوبة.  

11شكل    

 
 12شكل   

وبعد الموافقة على الملف سيتم توجيهكم إلى   ،الهيئة العليا للأمن الصناعيسيتم مراجعة بيانات ملف التسجيل من قبل مختصي 

 الخطوات التالية المطلوبة.

 

 

 

 نهاية الدليل 

 أ


